Zatacznik do Uchwaty Senatu PW
nr 296/XLV11/2011 z dnia 23.02.2011

REGULAMIN
UDOSTEPNIANIA ZBIOROW | SWIADCZENIA USLUG

INFORMACYJINYCH SYSTEMU BIBLIOTECZNO - INFORMACYJNEGO

POLITECHNIKI WARSZAWSKIEJ]

PRzEPISY OGOLNE

§1

1. Regulamin udost¢pniania zbiorow i $wiadczenia ustug informacyjnych Systemu
Biblioteczno - Informacyjnego  Politechniki  Warszawskiej (zwany dalej
»Regulaminem”) obowigzuje we wszystkich jednostkach tworzacych system
biblioteczno- informacyjny Politechniki Warszawskiej.

2. W Regulaminie przyj¢to nastgpujace znaczenie dla okreslen:

1)
2)

3)

4)

5)

6)

7)

8)

9)

Biblioteka — kazda jednostka systemu biblioteczno-informacyjnego PW;

BGPW - Biblioteka Gtéwna PW wraz z filiami i punktami bibliotecznymi —
bibliotekami domow studenckich;

biblioteki specjalistyczne - biblioteki wchodzace w sklad wydzialow,
instytutow, katedr, studiow ogolnouczelnianych, lub innych jednostek
organizacyjnych PW;

dokument biblioteczny — wydane w dowolnej formie (druk, wersja
elektroniczna, mikroformy) publikacje oraz materialty niepublikowane,
przechowywane i / lub udostepniane w Bibliotece lub za jej posrednictwem,
na zasadach okreslonych w Regulaminie;

dokument uprawniajacy do korzystania z Biblioteki — elektroniczna
legitymacja studencka wydana przez PW, karta biblioteczna wystawiona przez
Biblioteke, lub inny dokument wystawiony przez uprawniong jednostk¢ PW lub
inng uprawniong instytucje;

karta biblioteczna — jeden z typéw dokumentéw uprawniajacych do korzystania
z Biblioteki [wystawiany np. dla pracownikéw PW], ktory utatwia identyfikacje
uzytkownika w systemie;

konto biblioteczne — dane osobowe uzytkownika Biblioteki, jego status
I uprawnienia w zintegrowanym systemie bibliotecznym, oraz stan obecny
I historia transakcji wypozyczen / zwrotow dokumentow bibliotecznych;

przedluzenie (prolongata) terminu wypozyczenia — uzyskanie przed
przewidzianym terminem zwrotu dokumentu bibliotecznego dodatkowego okresu
jego wypozyczenia;

rezerwacja — zarejestrowanie zamowienia na dokument czasowo wypozyczony
przez innego uzytkownika; oznacza ustawienie si¢ w kolejce do pierwszego
wolnego egzemplarza tego dokumentu w wybranej przez uzytkownika lokalizacji;




10) status uzytkownika — okreslenie typu uprawnien uzytkownika do korzystania ze
zbiorow Biblioteki [np. prawo do wypozyczen poza biblioteke, limit
wypozyczen];

11) system biblioteczno —informacyjny Politechniki Warszawskiej — Biblioteka
Gléwna PW wraz z bibliotekami specjalistycznymi dziatajacymi w Uczelni,
zwany dalej Systemem;

12) uzytkownik — osoba korzystajaca z Biblioteki na podstawie dokumentu
uprawniajacego oraz na zasadach okreslonych w Regulaminie;

13) wolny dostep — cz¢$¢ Biblioteki, w ktorej uzytkownik moze samodzielnie
wybra¢ dokumenty biblioteczne z potek;

14) wypozyczenie — udostepnienie dokumentu bibliotecznego poza Bibliotekg lub
udostegpnienie w czytelniach;

15) wypozyczenie krotkoterminowe — wypozyczenie, ktorego termin jest
ograniczony do 7 dni;

16) wypozyczenie miedzybiblioteczne — wypozyczenie dokumentu bibliotecznego
ze zbioréw wilasnych innym bibliotekom lub sprowadzenie i udostepnianie
dokumentu z innych bibliotek na zamdéwienie uprawnionego uzytkownika;

17) zamowienie — wskazanie w zintegrowanym systemie bibliotecznym lub
na rewersie drukowanym dokumentu bibliotecznego, ktory uzytkownik zamierza
wypozyczy¢ lub z ktérego zamierza skorzysta¢ na miejscu w czytelni;

18) zintegrowany system biblioteczny — system elektroniczny, ktérego elementami
sa: centralny katalog zbiorow bibliotek PW oraz baza kont bibliotecznych.
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W bibliotekach Systemu objetych zintegrowanym systemem bibliotecznym
uzytkownik ma prawo tylko do jednego konta bibliotecznego.

Aktualna lista bibliotek PW dziatajacych w zintegrowanym systemie bibliotecznym
Uczelni jest dostepna w BGPW, na jej na stronie internetowej oraz we wszystkich
bibliotekach specjalistycznych.

§3
Dane osobowe uzytkownikow gromadzone w Systemie podlegaja ochronie zgodnie
z ustawg z dnia 29 sierpnia 1997 r. o ochronie danych osobowych (tekst jednolity: Dz.
U.z 2002 r. nr 101, poz. 926 z pdzn. zm.).

Zakres gromadzonych w ramach Systemu danych osobowych okresla Statut PW.

Uzytkownik jest zobowigzany do biezacej aktualizacji swoich danych osobowych,
w tym wymaganych danych kontaktowych.

§4

Zasady korzystania ze zbioréw przekazanych w depozyt do BGPW lub bibliotek
specjalistycznych okreslajag warunki umow depozytowych, o ktorych uzytkownicy sa
informowani odre¢bnie.

Ogolne zasady korzystania z dokumentéow elektronicznych udostepnianych przez
BGPW okresla § 19. O warunkach uzytkowania 1 dostepu do konkretnych zbiorow



elektronicznych, ktére wynikaja z umowy zawartej z ich dostawca lub producentem
uzytkownicy informowani sg odrebnie: w BGPW, na jej na stronie internetowej oraz
we wszystkich jednostkach Systemu.

Odplatnosé
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Korzystanie ze zbioréw 1 ustug bibliotek w ramach Systemu jest bezptatne z
zastrzezeniem ust. 2.

Biblioteki pobierajg optaty wedtug cennika za:

1).  wytworzenie zamowionych kopii reprograficznych, cyfrowych oraz
wydrukéw komputerowych;

2). niedotrzymanie  terminu  zwrotu  wypozyczonych  dokumentow
bibliotecznych;

3). ustugi informacyjne realizowane poza bibliotekami na zamowienie
uzytkownikow okreslonych w § 6 ust.1 pkt.1-7 [do wysokoS$ci poniesionych
kosztéw];

4).  ustugi informacyjne realizowane poza biblioteckami oraz w bibliotekach
na zamoéwienie uzytkownikow okreslonych w § 6 ust. 1 pkt.8-12;

5).  ustugi dydaktyczne realizowane na zlecenie jednostek PW.

Wysokos¢ optat, o ktorych mowa w ust. 2, dla BGPW okresla cennik ustalony przez
Rektora na wniosek dyrektora Biblioteki Glowne;j.

Cennik optat dla bibliotek specjalistycznych okresla kierownik jednostki
organizacyjnej PW, w ktérej biblioteka funkcjonuje.

WARUNKI UZYTKOWANIA KONTA BIBLIOTECZNEGO
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Konto biblioteczne w zintegrowanym systemie bibliotecznym, po przedstawieniu
aktualnych dokumentdéw uprawniajacych do zalozenia konta, wymienionych w ust. 2,
moga posiadac:

1) pracownicy PW;

2) uczestnicy studiéw doktoranckich PW;

3) studenci PW;

4) studenci z wymiany, przebywajacy w PW czasowo;

5) uczestnicy studiow podyplomowych PW;

6) uczestnicy kursow specjalistycznych i innych kursow organizowanych w PW;
7) emerytowani pracownicy i rencisci PW;

8) osoby formalnie nie zwigzane z Uczelnig [np. pracownicy innych instytucji
naukowych przebywajacy czasowo w PW, doktoranci PW, ktorzy nie s3
uczestnikami  studiow doktoranckich], za zgodg kierownika Oddziatu
Udostepniania i Przechowywania Zbioréw lub kierownika filii, na podstawie



whniosku (Zatacznik 1) o aktywacje konta bibliotecznego zaopiniowanego przez
kierownika jednostki PW, w ktorej wnioskujacy prowadzi bez umowy o prace
dziatalno$¢ dydaktyczna lub naukowa oraz po przedstawieniu waznego
dokumentu ze zdjeciem i adresem zamieszkania;

9) shtuchacze Uniwersytetu Trzeciego Wieku, Uniwersytetu Dzieci oraz innych form
ksztalcenia w PW;

10) uzytkownicy indywidualni spoza PW, ktorych uprawnienia wynikaja z umowy
PW z ich macierzysta instytucja, pod warunkiem posiadania aktywnego konta
bibliotecznego w macierzystej instytucji lub potwierdzenia uprawnien
do korzystania z BGPW lub bibliotek specjalistycznych przez kierownika
macierzystej jednostki, jesli nie ma ona biblioteki;

11) instytucje w ramach wypozyczen miedzybibliotecznych za zgoda kierownika
Oddziatu Udostepniania i Przechowywania Zbioréw, na podstawie wniosku
0 aktywacje konta bibliotecznego zlozonego przez biblioteke, zawierajacego
wzory podpiséw 0sdb upowaznionych do odbioru wypozyczanych dokumentow
bibliotecznych;

12) uzytkownicy zbioréw w Oddziale Zbioréw Specjalnych, za zgoda kierownika
Oddziatu Zbioréw Specjalnych, na podstawie wniosku (Zatacznik 1) o aktywacje
konta bibliotecznego oraz po przedstawieniu waznego dokumentu ze zdjgciem
i adresem zamieszkania.

Do zatozenia lub przedtuzenia konta bibliotecznego w zintegrowanym systemie
bibliotecznym PW uprawnia aktualna:

1) legitymacja studenta lub uczestnika studiéw doktoranckich PW;

2) karta uczestnika studiow / kursow specjalistycznych i innych zaj¢¢ dydaktycznych
organizowanych przez PW;

3) lista uczestnikow studiow [/ kursow specjalistycznych i innych zajec
dydaktycznych organizowanych przez PW, w tym lista studentow z wymiany,
przebywajacych czasowo w PW, przekazana do Biblioteki przez jednostke PW
organizujaca zajecia;

4) dokument potwierdzajacy zatrudnieniec w PW [np. legitymacja ubezpieczeniowa,
dokument wystawiony / potwierdzony przez jednostke organizacyjng PW];

5) legitymacja emeryta lub rencisty PW;

6) legitymacja lub inny dokument uprawniajacy do korzystania z biblioteki
W macierzystej instytucji naukowej [szkole wyzszej], z ktorg PW zawarta umowe
obejmujaca $wiadczenie ustug bibliotecznych;

7) dokument tozsamosci, ze zdjeciem i adresem zamieszkania — dla 0s6Ob
korzystajacych z bibliotek na miejscu.

Do identyfikacji uzytkownika w zintegrowanym systemie bibliotecznym oraz
w pomieszczeniach Biblioteki stuzy dokument wuprawniajacy do korzystania
z Biblioteki.

Wzory dokumentow, ktore uprawniajg do korzystania z Biblioteki zatwierdza Rektor
na wniosek dyrektora Biblioteki Gtowne;.

Wzory dokumentow, ktére uprawniaja do korzystania z bibliotek specjalistycznych
zatwierdzajg kierownicy jednostek organizacyjnych PW, w ramach ktorych biblioteki
te funkcjonuja, na wniosek kierownika wiasciwej biblioteki specjalistyczne;j.

Status uzytkownikow BGPW zarejestrowanych w zintegrowanym systemie
bibliotecznym moze by¢:



1) pelny — obejmuje nastepujacy zakres dostepnych dla uzytkownika ustug BGPW:

a) C — prawo do korzystania na miejscu ze zbiorow BGPW, w tym
udostepnianych tu dokumentéw elektronicznych,

b) W — prawo do wypozyczania dokumentow bibliotecznych drukowanych
poza BGPW [z pomini¢ciem dokumentow bibliotecznych wymienionych
w 815 ust. 1],

c) E — dostep do licencjonowanych zasobow elektronicznych z dowolnego
komputera,

d) M — prawo do korzystania z ustug wypozyczalni migdzybibliotecznej
BGPW,

e) | — prawo do wypozyczen drukowanych dokumentéw bibliotecznych

W instytucjach, z ktérymi PW zawarla umowe obejmujaca §wiadczenie ustug
bibliotecznych, zgodnie z obowigzujacym w tych bibliotekach Regulaminem
udostepniania;

2) podstawowy — obejmuje nastepujacy zakres dostepnych dla uzytkownika ushug
BGPW:

a) C — prawo do korzystania na miejscu ze zbiorow BGPW, w tym
udostepnianych tu dokumentow elektronicznych,

b) W — prawo do wypozyczania dokumentow drukowanych poza BGPW
[z pominigciem dokumentéw bibliotecznych wymienionych w 8§15 ust. 1],

c) E — dostep do licencjonowanych zasobow elektronicznych z dowolnego

komputera,
d) M — prawo do korzystania z ustug wypozyczalni migdzybibliotecznej
BGPW,;
3) elektroniczny — obejmuje nastepujacy zakres dostgpnych dla uzytkownika ustug
BGPW:
a) C — prawo do korzystania na miejscu ze zbiorow BGPW, w tym

udostepnianych tu dokumentow elektronicznych,

b) W — prawo do wypozyczania dokumentow drukowanych poza BGPW
[z pominigciem dokumentéw bibliotecznych wymienionych w 8§15 ust. 1],

c) E — dostep do licencjonowanych zasobow elektronicznych z dowolnego
komputera,

4) ograniczony — obejmuje nastepujacy zakres dostgpnych dla uzytkownika ustug
BGPW:

a) C — prawo do korzystania na miejscu ze zbiorow BGPW, w tym
udostepnianych tu dokumentow elektronicznych,

b) W — prawo do wypozyczania dokumentow drukowanych poza BGPW
[z pominigciem dokumentéw bibliotecznych wymienionych w 8§15 ust. 1],

5) lokalny — obejmuje nastepujacy zakres dostepnych dla uzytkownika ustug
BGPW:

a) C — prawo do korzystania na miejscu ze zbiorow BGPW, w tym
udostepnianych tu dokumentow elektronicznych;

7. Konto biblioteczne jest aktywne, z zastrzezeniem ust.8, przez okres zgodny z:



10.

1) danymi uczelnianego systemu ewidencji pracownikow / doktorantéw / studentéw
PW [np. zapis lub hologram na elektronicznej legitymacji studenckiej];

2) okresem waznosci uprawnien do korzystania z BGPW w instytucji, z ktéra PW
zawarta umowg¢ dla uzytkownikow okreslonych w ust.1 pkt 10;

3) okresem waznosci konta okreslonym w ust. 10 tabela 1 dla uzytkownikow
okreslonych w ust.1 pkt 7-9 i 11-12.

Automatyczna blokada konta bibliotecznego nastepuje po uptywie terminu waznos$ci
okreslonym w ust. 10 tabela 1, o ile uzytkownik nie przedstawit wczesniej dokumentu
uprawniajacego go do korzystania z BGPW lub jesli BGPW nie otrzymata takich
danych z innego zrédta.

Przedhuzenie waznosci konta bibliotecznego dokonywane jest po okazaniu dokumentu
potwierdzajacego aktualne uprawnienia uzytkownika do aktywowania konta lub
automatycznie, na podstawie danych PW lub instytucji, z ktéra PW zawarta umowe
obejmujacg swiadczenie ustug bibliotecznych.

Status poszczeg6lnych grup uzytkownikow, limit wypozyczen poza BGPW oraz
maksymalny jednorazowy okres waznosci konta bibliotecznego zawiera tabela 1,
Z zastrzezeniem ust.11 i 12.

Tabela 1
LP.| Typ uzytkownika Status / Limit Maks. okres
uprawnienia | wypozyczen w | prolongaty/
zintegrowanym | waznosci konta
systemie
bibliotecznym
1. Pracownicy PW, wtym:  [Pelny 50 egz. 5 lat
a) osoby mianowane lub  |(C,W,E,M, I)
zatrudnione na stanowisku
profesora
b) inni nauczyciele Pelny 30 egz. 3 lata
akademiccy (CWEM, )
C) pracownicy nie bedacy |Pelny 15 egz. 3 lata
nauczycielami (CWEM, )
akademickimi
2. |Stuchacze studiow Pelny 20 egz. 2 lata
doktoranckich PW (CW.EM, I)
3. Studenci PW studiow | lub |Peiny 20 egz. 2 lata
Il stopnia, studiow (CW.EM, )
magisterskich
4. Uczestnicy studiow Pelny 5 egz. 1 rok
podyplomowych PW, (CW,EM, I)
kursow specjalistycznych i
innych kurséw PW
5. Studenci z wymiany Podstawowy 10 egz. 1 semestr
(C,W,E,M)
6 Emerytowani pracownicy i [Pelny 30 egz. 3 lat
renci$ci PW, w tym : (C,W,E,M)
a) 0soby mianowane lub




zatrudnione na stanowisku
profesora
b) inni nauczyciele Pelny 15 egz. 2lata
akademiccy (C,W,E,M)
¢) pracownicy nie bedacy [Pelny 5 egz. 2 lata
nauczycielami (C,W,E,M)
akademickimi
7. Osoby formalnie nie Elektroniczny 3 egz. 1 rok
zwigzane z PW, ale o (C,W,E)
udokumentowanej
dziatalnosci w PW
8. Stuchacze Uniwersytetu  |Ograniczony 3 egz. 1 semestr
Trzeciego Wieku, (C,wW,)
Uniwersytetu Dzieci oraz
innych form ksztalcenia w
PW
0. Uzytkownicy indywidualni (Ograniczony 3 egz. 1 semestr
spoza PW, ktérych prawo |(C,W)
do korzystania z BGPW
okresla umowa PW z ich
macierzystg instytucja
10. | Instytucje w ramach Ograniczony 10 egz. 1 rok
wypozyczen (C,w)
miedzybibliotecznych
11. | Uzytkownicy na miejscu  |Lokalny 0 egz. 1 rok
©)

11.

12.

13.

Osoby, ktore wypozyczaja dokument na zasadach okreslonych w § 14 ust 2 [pierwsze
wypozyczenie dokumentu zakupionego ze S$rodké6w na prace naukowa] maja
zwigkszony limit wypozyczen w zintegrowanym systemie bibliotecznym o liczbe
udostgpnianych na tej zasadzie dokumentow.

Studenci odbywajgcy rownocze$nie studia na wiecej niz jednym kierunku w PW maja
zwigkszony limit wypozyczen do 50 egzemplarzy w zintegrowanym systemie
bibliotecznym.

Postanowienia ust. 5 — 9 w odniesieniu do bibliotek specjalistycznych i ich
uzytkownikoéw: w tym okreslenie grup uzytkownikéw uprawnionych do korzystania
z biblioteki specjalistycznej, liczby jednorazowo wypozyczanych dokumentéw,
terminu maksymalnej prolongaty waznosci konta — okresla kierownik jednostki
organizacyjnej PW, w ktorej biblioteka funkcjonuje. Informacje o obowigzujacych
zasadach upowszechnia si¢ w sposob przyjety w jednostce [na stronie jednostki] oraz
przekazuje do BGPW.

§7
Konto biblioteczne w zintegrowanym systemie bibliotecznym jest aktywowane:

1) wdowolnej jednostce systemu informacyjno-bibliotecznego po pierwszym
zgloszeniu si¢ uzytkownika do biblioteki dzialajacej w zintegrowanym systemie
bibliotecznym;



5)

2) po okazaniu dokumentu potwierdzajacego posiadane uprawnienia w celu
przedtuzenia terminu waznosci konta lub zmiany statusu uzytkownika.

Aktywacja konta bibliotecznego obejmuije:
1) wprowadzenie / weryfikacj¢ danych osobowych;
2) okreslenie statusu i uprawnien uzytkownika;

Wraz z aktywacja konta uzytkownik przyjmuje zobowigzanie do przestrzegania
Regulaminu obowigzujacego w BGPW oraz zasad obowiazujacych w bibliotekach
specjalistycznych, z ktérych ma prawo korzystac.

Blokada konta:

1) polega na wstrzymaniu $wiadczenia ustlug zamawiania, Wwypozyczania
I przedtuzania terminéw zwrotow dokumentow bibliotecznych, oraz prawa
do dostepu do licencjonowanych zasobow elektronicznych z dowolnego
komputera,

2) moze by¢ zatozona, jesli uzytkownik nie zwrdcit w terminie wypozyczonych
egzemplarzy w:

a) BGPW,

b) bibliotekach specjalistycznych dziatajacych w zintegrowanym systemie
bibliotecznym,

c) bibliotekach specjalistycznych nie dzialajacych w zintegrowanym systemie
bibliotecznym, o ile przekazg informacje o blokadzie do BGPW,

d) innej bibliotece [poza PW], z ktoérej uzytkownik ma prawo korzystac
na podstawie tego Regulaminu;

3) moze by¢ zalozona, jesli uzytkownik naruszyl warunki Regulaminu okre$lone
w § 24;

4) trwa do chwili uregulowania przez uzytkownika wszelkich zobowigzan
powstalych w wyniku naruszenia zasad Regulaminu.

Kazdy uzytkownik ma biezacy dostgp do informacji o stanie swojego konta
bibliotecznego [np. przez Internet], w tym o dacie waznosci konta, aktualnych
wypozyczeniach, zamowieniach 1 rezerwacjach oraz o naliczonych oplatach
specjalnych. BGPW nie ma obowigzku przesytania indywidualnych powiadomien,
innych niz generowane automatycznie przez system.
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Dokumentu uprawniajacego do korzystania z BGPW nie wolno odstgpowaé innym
osobom. Wilasciciel dokumentu moze na pismie, na czas okre$lony, upowazni¢ inng
osobe do odbioru wypozyczanych na jego konto biblioteczne dokumentdw.
Na upowaznieniu wymagane jest potwierdzenie wiarygodnos$ci podpisu, o ile
upowaznienie nie jest sktadane osobiscie.

Wiasciciel dokumentu uprawniajacego do korzystania z BGPW jest zobowigzany
zawiadomi¢ BGPW o wszelkich zmianach danych osobowych 1 adresowych
zarejestrowanych na koncie bibliotecznym.

O zagubieniu lub zniszczeniu dokumentu uprawniajgcego do korzystania z BGPW
nalezy niezwlocznie powiadomi¢ BGPW (Zatgcznik 2). Duplikat mozna otrzymac po



zlozeniu pisemnego o$wiadczenia w tej sprawie. Za szkody wynikajace
Z niedopetnienia tego zobowigzania odpowiada uzytkownik.
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1. Uzytkownik przed odejSciem z Politechniki Warszawskiej uzyskuje na karcie
obiegowe] potwierdzenie uregulowania zobowigzan wobec BGPW, oraz innych
bibliotek z ktorych korzystat na zasadach okreslonych w § 20.

2. Uzytkownik, ktorego konto biblioteczne ulega likwidacji powinien zwrdci¢ dokument
uprawniajacy do korzystania z BGPW lub bibliotek specjalistycznych w BGPW lub
miejscu wydania go przez biblioteke specjalistyczng.

3. Zasady regulowania zobowigzan 1 likwidacji konta bibliotecznego przez
uzytkownikow spoza PW, ktorych uprawnienia wynikaja z § 6 ust. 1 pkt. 10,
sg okreslone w § 20 ust. 2 1 3.

UDOSTEPNIANIE ZBIOROW

§10
BGPW udostepnia swoje zbiory:

1) na miegjscu;

2) poza BGPW osobom posiadajacym aktywne konto biblioteczne 1 status
uzytkownika uprawnionego do wypozyczen poza BGPW;

3) poza BGPW bibliotekom za posrednictwem wypozyczenia mi¢dzybibliotecznego,

4) przez sie¢ komputerowg na stanowiskach komputerowych w BGPW lub zdalnie,
z dowolnego komputera, jesli uzytkownik ma status uprawniajacy do korzystania
z tej ushugi.

Udostgpnianie na miejscu

§11

1. Ze zbiorow BGPW na miejscu: w czytelniach i na zasadach wolnego dostgpu
okreslonych w 8 12, moga korzysta¢ wszyscy zainteresowani, po okazaniu dokumentu
uprawniajacego do korzystania z BGPW lub dokumentu tozsamosci ze zdjgciem.

2. Namiejscu w BGPW mozna korzysta¢ w:
1) czytelniach i magazynach z wolnym dostgpem, — z dokumentow bibliotecznych
tu rozmieszczonych, dokumentéw udost¢pnianych w Internecie oraz z wlasnych
przyniesionych materialow;

2) czytelniach, magazynach bibliotecznych lub pracowniach bibliotecznych — po
zlozeniu zamowienia [zob. 8§ 13] — 2z dokumentdw bibliotecznych
rozmieszczonych w magazynach zamknietych, 0 ile autor nie zgtosil zastrzezenia,
w tym w szczeg6lnosci z:

a) prac na prawach rekopiséw, w tym prac dyplomowych studentow PW,
b) prac doktorskich obronionych na PW.

3) Oddziale Zbiorow Specjalnych z dokumentéw bibliotecznych zlokalizowanych
w tej kolekcji na nastgpujacych zasadach:



d)

warunkiem Kkorzystania ze zbioréw specjalnych jest posiadanie aktywnego

konta bibliotecznego oraz legitymowanie si¢ dokumentem uprawniajgcym
do korzystania z BGPW ,

liczba  jednorazowo  udostepnianych  uzytkownikowi  dokumentow
bibliotecznych z tej kolekcji jest ograniczona do 3,

oryginal dokumentu Dbibliotecznego szczegélnie chronionego  [np.
z Narodowego Zasobu Bibliotecznego], jest udostepniany za zgoda
kierownika Oddziatu Zbiorow Specjalnych, na podstawie wypetnionego
rewersu drukowanego zawierajacego informacj¢ o celu korzystania
z dokumentu,

kierownik Oddziatu Zbioréw Specjalnych moze odmoéwi¢ udostgpnienia
oryginalu, ze wzgledu na stan techniczny dokumentu, lub zaproponowac
udostgpnienie jego kopii, w przypadku gdy podany cel korzystania
Z dokumentu nie uzasadnia dostepu do oryginatu.

Osoby korzystajace ze zbioréw, ktorych lokalizacj¢ wymieniono w ust. 2 pkt. 2-3
sg zobowigzane do pozostawienia dyzurnemu bibliotekarzowi na ten czas, dokumentu
uprawniajgcego do korzystania z BGPW lub innego dokumentu tozsamosci
ze zdjeciem.

Wolny dostep

§12

Uzytkownik BGPW ma prawo do korzystania z wyznaczonych czg¢sci zbiorow
na zasadach wolnego dostepu, na nastepujacych warunkach:

2) dokumenty biblioteczne znajdujgce si¢ w wyznaczonym pomieszczeniu
uzytkownik samodzielnie: wyszukuje, przenosi w obrgbie pomieszczenia,
korzysta z nich na miejscu lub wypozycza;

3) wykorzystane na miejscu dokumenty biblioteczne uzytkownik pozostawia w
wyznaczonych do tego celu miejscach, nie wstawiajac ich samodzielnie na potke;

4) uzytkownicy korzystajacy z wolnego dostepu sg zobowigzani do zachowania
porzadku w obrebie przegladanych zbiorow.

Dokumenty biblioteczne zlokalizowane w wolnym dostepie nie podlegaja
zamawianiu, jesli

1) sa dost¢pne na poice;

2) termin ich wypozyczenia okreslony jest w katalogu biblioteki na czas do 7 dni
[wypozyczenia krotkoterminowe].

Dokumenty biblioteczne z wolnego dostepu czasowo wypozyczone przez innego
uzytkownika mozna zamawiaé z pomini¢gciem dokumentow wymienionych w ust. 2
pkt 2 [objetych wypozyczeniem krétkoterminowym)].
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Zamoéwienia

§13

Uzytkownik moze w BGPW ztozy¢ zamowienie:

1) elektronicznie, w zintegrowanym systemie bibliotecznym, je$li przy opisie
egzemplarza dostepna jest opcja ,,Zamowienie”; zamoOwienie moze dotyczy¢
dokumentow o statusie ,,na potce”, z zastrzezeniem 8 12 ust 2 [zbiory z wolnego
dostepu], jak i dokumentow wypozyczonych przez innego uzytkownika.

2) narewersie papierowym, jesli egzemplarz:
a) jest udost¢pniany na miejscu czytelni,

b) ma status ,,na potce”, brak opcji ,,Zamoéwienia” i lokalizacja nie dotyczy
wolnego dostepu,

C) nie jest zarejestrowany w zintegrowanym systemie bibliotecznym.

Rewersu papierowego nie sklada si¢ na dokumenty biblioteczne zlokalizowane
w wolnym dostepie.

Zamowienia na rewersie papierowym przyjmowane sg do realizacji nie pdzniej niz
na pot godziny przed zamknieciem czytelni.

Zamoéwione do wypozyczenia lub wykorzystania na miejscu dokumenty biblioteczne
przechowuje si¢, do czasu zgloszenia si¢ zamawiajacego, w miejscu odbioru
wskazanym w zintegrowanym systemie bibliotecznym lub wskazanym przez
pracownika Biblioteki przy sktadaniu rewersu papierowego:

1) nie dluzej niz przez 4 dni robocze od dnia ztozenia zamdowienia lub jego realizacji,
jesli ta nastgpita po zwrocie dokumentu przez innego uzytkownika;

2) dla studentow studiow niestacjonarnych PW i uczestnikow studiow
podyplomowych z PW oraz kursow organizowanych przez PW nie dluzej niz
przez 14 dni robocze od dnia zlozenia zamowienia lub jego realizacji, jesli
ta nastgpilta po zwrocie dokumentu przez innego uzytkownika.

W zintegrowanym systemie bibliotecznym zamdwienie dokumentu czasowo
wypozyczonego przez innego uzytkownika oznacza rezerwacje tytutu. System
automatycznie powiadamia zamawiajacego o dostepnosci dokumentu, bezposrednio
po jego zwrocie do biblioteki. Od momentu powiadomienia o miejscu odbioru
dokument z trybu rezerwacji przechodzi w tryb zamowienia [patrz ust.4].

Wypozyczanie poza biblioteke

§14

Okres wypozyczenia dokumentu bibliotecznego w BGPW wyznaczaja nastepujace
zasady:

1) podstawowy okres wypozyczenia jest okreslony dla kazdego egzemplarza
w zintegrowanym systemie bibliotecznym [w katalogu bibliotecznym];

2) rzeczywisty okres wypozyczenia nie moze by¢ dluzszy niz termin waznosci
dokumentu uprawniajacego do korzystania z BGPW;
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3) dla studentow studiow niestacjonarnych PW i studiow podyplomowych PW
wypozyczenia krotkoterminowe mogg by¢ przedtuzone do 14 dni;

4) dla wypozyczen migdzybibliotecznych maksymalnym okresem wypozyczenia jest
60 dni.

Dokument biblioteczny, ktory zostal zakupiony ze s$rodkow na pracg naukowsg
[badawcza, wdrozeniowa, projekt] przez osobe uprawniong do posiadania konta
bibliotecznego na zasadach okreslonych w § 6 ust 1 pkt. 1-7 i zostal przez t¢ osobg
przekazany do zarejestrowania w BGPW, moze by¢ jednorazowo wypozyczony na
okres rowny terminowi realizacji pracy na potrzeby, ktorej zostat zakupiony, a po jego
uptywie, termin kolejnego wypozyczenia jest rowny podstawowemu terminowi
wypozyczenia okreslonemu w zintegrowanym systemie bibliotecznym [w katalogu
bibliotecznym].

Kierownik Oddzialu Udostepniania i Przechowywania Zbioréw lub kierownik filii
moze, w uzasadnionych przypadkach, wystgpi¢ 0 zwrot wypozyczonych dokumentow
przed uptywem wyznaczonego terminu.

Uzytkownik moze uzyska¢ przedtuzenie terminu zwrotu wypozyczonego dokumentu,
pod warunkiem, ze dokument ten nie jest zamowiony przez innego czytelnika:

1) przedtuzenie jednorazowo mozna otrzymac na okres nie dtuzszy niz podstawowy
termin wypozyczenia okre$lony dla danego egzemplarza w zintegrowanym
systemie bibliotecznym;

2) uzytkownik moze samodzielnie lub za posrednictwem pracownika BGPW
trzykrotnie przedluzy¢ w zintegrowanym systemie bibliotecznym termin zwrotu
wypozyczonego egzemplarza bez okazywania go;

3) kolejne [po trzecim] przedluzenie terminu zwrotu wymaga okazania w BGPW
wypozyczonego egzemplarza.

Przedtuzaniu nie podlegaja dokumenty, ktorych termin wypozyczenia okreslony
w zintegrowanym systemie bibliotecznym jest krotszy niz 14 dni.

Uzytkownik jest zobowigzanych do terminowego zwrotu wypozyczonego dokumentu,
bez wzgledu na to, czy otrzyma powiadomienie o zblizajacym si¢ terminie zwrotu.

§15
Poza BGPW nie wypozycza si¢:

1) dokumentow bibliotecznych z lokalizacja lub oznaczonych ‘Czytelnia’;

2) zbiorow specjalnych (ikonografii, norm, map, r¢kopisow, dokumentow
tworzacych narodowy zasob biblioteczny);

3) dokumentow bibliotecznych o statusie ,,Archiwalny”;

4) dokumentoéw sprowadzonych w ramach wypozyczen migdzybibliotecznych;

5) czasopism i gazet;

6) dokumentoéw na prawach rekopisow, w tym prac dyplomowych,

7) prac doktorskich;

8) mikroform;

9) dokumentdw bibliotecznych w ztym stanie technicznym;

10) dokumentow bibliotecznych z duzg liczba tablic, map i rycin oraz tek z luznymi
kartami.

Wypozyczenia rejestrowane w systemie elektronicznym nie sg potwierdzane
dokumentami drukowanymi, z wyjatkiem wymienionych w ust. 3.
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Wypozyczenie dokumentu bibliotecznego szczeg6lnie cennego tj. zarejestrowanego
w inwentarzu $rodkow trwatych Uczelni lub unikalnego ze wzgledu na inne cechy,
nastgpuje za zgoda Kierownika Oddziatu Udostepniania i Przechowywania Zbiorow,
kierownika Oddziatu Zbioré6w Specjalnych lub kierownika filii na podstawie umowy
sporzadzonej zgodnie z wzorem stanowiacej zatacznik nr 3 po podpisaniu umowy
potwierdzajacej wypozyczenie dokumentu.

Wypozyczone poza biblioteke dokumenty uzytkownik zobowigzany jest zwrdcic
zwraca w miejscu, w ktérym dokonal wypozyczenia.

§16

Niedotrzymanie terminu zwrotu dokumentow powoduje blokade konta, w rozumieniu
8 7 oraz obowigzek wniesienia optaty, o ktorej mowa w 8 5 ust. 2 pkt. 2.

Niedotrzymanie terminu zwrotu dokumentu bibliotecznego w dowolnej bibliotece PW
funkcjonujgcej w zintegrowanym systemie bibliotecznym lub innej bibliotece, z ktorej
uzytkownik korzysta na podstawie Regulaminu, powoduje blokad¢ konta w BGPW
w rozumieniu 8§ 7 ust. 4 [do czasu uregulowania powstatych zobowigzan].

§17

W razie zniszczenia lub zagubienia udostgpnionego dokumentu uzytkownik jest
obowigzany dostarczy¢ identyczny egzemplarz.

Jezeli dostarczenie identycznego egzemplarza jest niemozliwe, uzytkownik
zobowigzany jest do dostarczenia, w ramach rekompensaty za poniesiong przez
BGPW stratg, innych dokumentéw wskazanych kierownika Oddzialu Udostepniania
i Przechowywania Zbioréw lub przez kierownika filii.

Cena katalogowa dokumentéw stanowiacych rekompensat¢ poniesionej przez BGPW
straty nie moze przekraczac:

1) dwukrotnej ceny na rynku ksiegarskim zagubionego / zniszczonego dokumentu
bibliotecznego;

2) dwukrotnej warto$ci $redniej ceny zakupu dokumentow w BGPW za ostatni rok
okreslonej wg zasad podanych w ust. 4, jesli nie jest znana jego cena na rynku
ksiggarskim;

3) trzykrotnej warto$ci dokumentu bibliotecznego podanej w umowie, jezeli
wypozyczenie nastapito w trybie okre§lonym w 8 15 ust. 3.

Srednia cena zakupu dokumentéw bibliotecznych, okre§lana oddzielnie dla
dokumentow polskich i zagranicznych jest dostgpna w BGPW, na jej na stronie
domowej oraz we wszystkich jednostkach systemu biblioteczno-informacyjnego PW;
jej aktualizacja nastgpuje w styczniu kazdego roku.

Uregulowanie przez uzytkownika zobowigzan, o ktorych mowa w ust. 1 i 2
nie powoduje nabycia przez niego prawa wilasnosci do zagubionego i odnalezionego
po czasie dokumentu; uzytkownik jest nadal zobowigzany zwroci¢ go do BGPW.

Uzytkownikowi, ktory zwrécit odnaleziony dokument, przystluguje zwrot
dokumentéw dostarczonych jako rekompensata poniesionej przez BGPW szkody, a w
uzasadnionych przypadkach zwrot poniesionych przez uzytkownika kosztow,
do wysokos$ci warto$ci zwroconych dokumentow.
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WypoZiyczenia miedzybiblioteczne

§18

BGPW realizuje wypozyczenia mi¢dzybiblioteczne dla instytucji na ponizszych

zasadach:

1) BGPW wypozycza zbiory wlasne bibliotekom spoza PW na czas okreslony
w 8 14 ust. 1 pkt. 4 [maksymalnie do 60 dni] liczac od dnia wystania przesyiki;

2) zamiast wypozyczenia oryginalu BGPW moze wykona¢ w porozumieniu
i na koszt zamawiajgcego kopi¢ poszukiwanego dokumentu (zgodnie z Ustawg
z dnia 4 lutego 1994 r. o prawie autorskim i prawach pokrewnych Dz.U 2006
nr 90 poz. 63 art.. 28);

3) niezrealizowane rewersy jednorazowe odsyla si¢ bibliotece zamawiajacej podajac
przyczyng¢ niewykonania zamoéwienia; niezrealizowane rewersy okrezne
sa przesytane do innych bibliotek;

4) koszty wystania drogg pocztowg zaméwionych dokumentow pokrywa BGPW ,
koszty przesytki zwrotnej strona zamawiajaca;

5) wobec wszystkich bibliotek korzystajacych z wypozyczen miedzybibliotecznych
stosuje si¢ przepisy dotyczace: przedtuzen, kolejnych wypozyczen, optat
za niedotrzymanie  terminéw  zwrotow lub  zagubienie wypozyczonych
dokumentow okreslonych w Regulaminie.

Dla uzytkownikow okreslonych w 8 6 ust. 1 pkt. 1-7 [opcja M] BGPW sprowadza
dokumenty  z bibliotek zamiejscowych  krajowych  [oprocz  warszawskich]
i zagranicznych na ponizszych zasadach:

1) z bibliotek krajowych sprowadza si¢ wylacznie dokumenty, ktérych brak
w bibliotekach warszawskich; z bibliotek zagranicznych — dokumenty, ktorych
nie posiadaja biblioteki krajowe;

2) do bibliotek warszawskich, z ktorymi BGPW zawarla stosowne umowy, wydaje
si¢ rewersy miedzybiblioteczne;

3) realizowane sg tylko pisemne zamdwienia na wypozyczenia mi¢dzybiblioteczne
zawierajace potwierdzenie przez Oddzial Informacji Naukowej Biblioteki
Gtownej  Politechniki  Warszawskiej braku  zamawianego  dokumentu
w bibliotekach warszawskich.

Udostepnianie dokumentoéw elektronicznych
§19
Udostepnianie dokumentéw elektronicznych na korzystanie, z ktérych BGPW

wykupita licencj¢ lub uzyskata zgodg¢ autora, odbywa si¢ z:

1) komputerow i terminali dostepnych w BGPW lub z dowolnego komputera
zarejestrowanego w sieci Uczelni

2) wlasnego sprz¢tu komputerowego poprzez lokalng sie¢ bezprzewodowa
na warunkach okreslonych przez Centralny Osrodek Informatyki PW,

3) dowolnego komputera w sieci rozleglej na podstawie autoryzacji uzytkownika,
ktorego status przewiduje opcje¢ takg mozliwo$¢ [§ 6 ust. ust. 9 Tabela 1 opcja E].
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Udostepnianie elektroniczne dokumentéw odbywa si¢ wedtug nastepujacych zasad:

1) moga by¢ wykorzystywane przez uzytkownikow tylko na uzytek wlasny,
do celow naukowych, dydaktycznych lub edukacyjnych;

2) zabroniona jest systematyczna i niezgodna z prawem autorskim ich reprodukcja,
gromadzenie na wlasnych nosnikach, redystrybucja lub odsprzedaz;

3) zabronione jest dokonywanie jakichkolwiek zmian i  modyfikacji
w udostepnianych dokumentach elektronicznych lub oprogramowaniu.

Szkody powstale w wyniku nieprawidlowego uzytkowania dokumentow
elektronicznych lub ich celowego zniszczenia pokrywa uzytkownik na zasadach
okreslonych w § 17.

Dokumenty elektroniczne zarejestrowane na zewnetrznych nosnikach informacji [CD,
DVD], ktérych udostepnianie nie jest ograniczone licencjami sa wypozyczane poza
Biblioteke na zasadach identycznych jak zbiory drukowane.

Wypozyczenia indywidualne 7 lub do innych instytucji
§20

Uzytkownicy okresleni w § 6 ust. 1. pkt. 1-7 oraz pkt 10 uprawnieni do korzystania
Zz BGPW Iub innych bibliotek na podstawie umowy zawartej pomig¢dzy PW
| instytucjg macierzystag tej biblioteki sa zobowigzani do przestrzegania zasad
Regulaminu oraz regulaminu udost¢pniania zbioréw instytucji, z ktorej korzystaja.

Uzytkownik spoza PW, ktory aktywowat konto biblioteczne w BGPW, jesli
W macierzystej jednostce utracit prawo do korzystania z BGPW, tj. nie spelnia
warunku okreslonego w 8 6 ust. 1 pkt. 10 jest zobowigzany do:

1) uregulowania zobowigzan wobec BGPW;

2) powiadomienia jej o ustaniu uprawnien do korzystania z BGPW i zamknigcia
[likwidacji] konta bibliotecznego;

3) zwrotu karty bibliotecznej, jesli zostata wydana przez BGPW.

Uzytkownik BGPW, ktory jest uprawniony do wypozyczen indywidualnych w innych
bibliotekach [uprawnienie okre$lone w § 6 ust. 9 Tabela 1 opcja 1], ma obowigzek
uzyska¢ potwierdzenie na karcie obiegowej o uregulowaniu zobowigzan wobec tych
bibliotek, w ktorych aktywowat konto biblioteczne.

Instytucja, z ktora PW zawarta umowe o udostepnianie zbiorow moze okresli¢
dodatkowe warunki korzystania ze zbioréw dla uzytkownikow z PW, o ktorych
BGPW poinformuje na zasadach okreslonych w ust. 5.

Aktualna lista instytucji, z ktorych uzytkownicy sg uprawnieni do aktywowania konta
bibliotecznego w Bibliotece oraz lista instytucji, w ktérych uzytkownicy okresleni
w 8 6 ust.1 pkt. 1-6 moga, aktywowac konto biblioteczne, sg dostgpne w BGPW, na
jej na stronie internetowej oraz we wszystkich jednostkach Systemu.
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USELUGI INFORMACYJNE

§21
BGPW $wiadczy nieodptatne ustugi informacyjne, w zakresie zbiorow dostgpnych w
systemie biblioteczno — informacyjnym Politechniki Warszawskiej oraz w miarg
mozliwo$ci, w zakresie zbioréw innych bibliotek, z pominigciem ustug wymienionych
w 8§ 5 ust. 2 pkt. 3-4.

BGPW prowadzi nieodptatnie dziatalno$¢ szkoleniowo-dydaktyczna w zakresie
korzystania z dostepnych zrodet informacji, z pominieciem ustug okreslonych w § 5
ust. 2 pkt. 5.

Ustugi informacyjne wykonywane w BGPW, nie obejmuja sporzadzania zestawien
literatury przedmiotu do prac dyplomowych.

Reprografia

§ 22

Z dokumentow zgromadzonych w BGPW uzytkownicy — na wlasne potrzeby
naukowe, dydaktyczne lub edukacyjne — moga zamowic lub wykonaé samodzielnie
odbitki reprograficzne i kopie cyfrowe fragmentow dokumentow.

BGPW ma prawo odmowi¢ wykonania kopii z dokumentu bibliotecznego ze wzglgdu
na stan techniczny oryginatu lub jego inne unikalne cechy, ktore mogg ograniczac
powielanie.

Prace na prawach rekopisu [w tym prace dyplomowe], oraz prace doktorskie moga by¢
powielane tylko w ograniczonym zakresie (strona tytulowa, spis tresci, streszczenie,
wstep) z uwzglednieniem zastrzezen okreslonych w 8§ 11 ust. 2 pkt. 2.

Kopie wykonane z dokumentoéw bibliotecznych moga by¢ wykorzystywane tylko
nauzytek wilasny: do celow naukowych, dydaktycznych lub edukacyjnych.
Zabroniona jest systematyczna i niezgodna z prawem autorskim ich reprodukcja,
gromadzenie na wtasnych no$nikach, redystrybucja i odsprzedaz (zgodnie z Ustawg
z dnia 4 lutego 1994 r. o prawie autorskim i prawach pokrewnych Dz.U 2006 nr 90
poz. 631).

§23

Zasady udostgpniania zbiorow oraz §wiadczenia ustug informacyjnych okreslone w
810 — 19 oraz § 21 - 22 stosuje si¢ odpowiednio do udostepniania zbioréw oraz
$wiadczenia uslug informacyjnych przez biblioteki specjalistyczne, z zastrzezeniem
ust. 2.

Na wniosek kierownika biblioteki specjalistycznej kierownik wlasciwej jednostki
organizacyjnej moze okresli¢ zasady udostepniania zbioréw oraz $§wiadczenia ustug
informacyjnych przez bibliotek¢ specjalistyczng w sposdéb odmienny, niz okreslone
w postanowieniach § 11-15, § 18-19, oraz § 22.

Zasady udostepniania zbioréow i $wiadczenia ustug informacyjnych w bibliotekach
specjalistycznych okreslone przez kierownika wiasciwej jednostki organizacyjnej
podane sa do wiadomosci na stronie internetowej danej jednostki. Informacja
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0 przyj¢ciu odmiennych od przyjetych w tym Regulaminie postanowien Kierownik
jednostki przekazuje do BGPW

PRZEPISY PORZADKOWE

§24
Uzytkownicy zobowigzani sg do stosowania si¢ do: niniejszego Regulaminu,
przepisow porzadkowych obowigzujacych w Politechnice Warszawskiej, uwag
i wskazowek pracownikéw BGPW oraz bibliotek specjalistycznych..

W pomieszczeniach bibliotek uzytkownicy powinni zachowywaé si¢ w sposob
odpowiadajacy powadze i charakterowi tej instytucji.

Przebywajac na terenie biblioteki uzytkownik zobowigzany jest do okazania
dokumentu uprawniajacego do korzystania z biblioteki lub waznego dokumentu
tozsamosci ze zdjeciem, na kazde zyczenie pracownikéw biblioteki.

W bibliotekach obowigzuje calkowity zakaz palenia tytoniu Oraz spozywania
positkow.

Spozywanie napojéw dozwolone jest tylko w wydzielonych i1 odpowiednio
oznakowanych strefach.

Uzytkownik korzystajacy z biblioteki na miejscu zobowigzany jest do:

1) pozostawienia w szatni uczelnianej lub w wyznaczonej przez dyzurnego
bibliotekarza szafce bibliotecznej okry¢ wierzchnich, plecakow, teczek, toreb, itp.
0 wymiarach wigkszych niz 40x30x15 cm;

2) pozostawienia u dyzurnego Dbibliotekarza dokumentu uprawniajgcego
do korzystania z biblioteki lub dokumentu tozsamosci ze zdjgciem w przypadku
korzystania z szafki bibliotecznej;

3) oproznienia szafki i zwrotu klucza przed zamknigciem biblioteki;

4) zachowania ciszy.

NARUSZENIE REGULAMINU

825

Wynoszenie z biblioteki przedmiotow stanowiacych jej wlasnos¢, nie wypozyczonych,
powoduje pozbawienie praw do Kkorzystania ze zbioréw. W odniesieniu do
pracownikow, doktorantéw 1 studentow PW moze by¢ wszczgte postgpowanie
0 ukaranie karg porzagdkowa lub karg dyscyplinarna.

Naruszenie niniejszego Regulaminu przez uzytkownika upowaznia do:

1) upomnienia uzytkownika przez pracownikdéw biblioteki;

2) usunigcia uzytkownika z biblioteki przez pracownikow biblioteki;

3) czasowego pozbawienia uprawnien wynikajagcych z posiadanego statusu
uzytkownika decyzja kierownika filii lub kierownika Oddzialu Magazynow
i Udostepniania Zbiorow;

4) skierowania przez dyrektora BGPW lub kierownika biblioteki specjalistycznej
informacji o naruszeniu Regulaminu do przetozonego uzytkownika.

-17 -



Sankcje okreslone w ust. 2 nie wykluczaja si¢ wzajemnie, a niniejszy Regulamin
nie zastepuje i niec wyklucza mozliwosci stosowania innych sankcji wynikajacych
Z ogodlnie obowigzujacych przepisow prawnych.

Od decyzji podjetych zgodnie z ust.2 pkt 1-3 uzytkownikowi przystuguje, w terminie
7 dni, odwotanie odpowiednio do dyrektora BGPW Iub kierownika biblioteki
specjalistycznej, a od decyzji podjetych zgodnie z ust. 2 pkt. 4 odpowiednio do
Rektora PW lub kierownika podstawowej jednostki organizacyjnej, w ramach ktorej
funkcjonuje biblioteka specjalistyczna.

POSTANOWIENIA KONCOWE

826

Uzytkownikom zglaszajacym zastrzezenia do decyzji kierownika: Oddziatu
Udostepniania 1 Przechowywania Zbioréw, Oddziatu Zbiorow Specjalnych lub filii,
oraz osobom, ktére nie uzyskaty zgody na korzystanie z BGPW lub bibliotek
specjalistycznych przystuguje, w terminie 7 dni, prawo do odwotania si¢ od podjetych
decyzji odpowiednio do dyrektora Biblioteki Gtownej lub kierownika biblioteki
specjalistycznej, a nastgpnie odpowiednio do Rektora PW lub kierownika
podstawowej jednostki organizacyjnej, w ramach ktérej funkcjonuje biblioteka
specjalistyczna.

Tekst Regulaminu jest dostepny w BGPW, na jej na stronie internetowej oraz
we wszystkich jednostkach systemu biblioteczno-informacyjnego PW.

Postanowienia Regulaminu wchodza w zycie z dniem ogloszenia.
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Warszawa dn. ....ooeeeeveeeeeeeeieeeeeeeeeeeeeen

WNIOSEK O WYDANIE KARTY BIBLIOTECZNEJ
Uprawniajgcej do korzystania ze zbiorow ........cceeeeercueecnns

Nazwa i1 numer dokumentu tozsamosci /
dokumentu uprawniajgcego do korzystania z BiblioteKi...........cccceevuieriiinieniiiiiisecee e

Termin wazno$ci uprawnienia

Akceptacja BGPW

! Podaé nazwe jednostki, ktorej uprawnienie dotyczy.

2 Wypetniaja tylko uzytkownicy spoza PW, ktérzy ubiegaja sie o korzystanie z BGPW ze wzgledu na
prowadzona w PW dziatalno$¢ bez umowy o prace oraz osoby ubiegajace si¢ o korzystanie ze zbiorow
specjalnych w Oddziale Zbioréw Specjalnych.

® Wypetniaja pracownicy PW jesli nie legitymuja si¢ innym dokumentem potwierdzajacym uprawnienia
oraz uzytkownicy spoza PW, ktdrzy ubiegaja si¢ o korzystanie z BGPW ze wzgledu na prowadzonag w PW
dziatalnos$¢ bez umowy o pracg.
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Oswiadczenie o

zagubieniu dokumentu uprawniajacego do korzystaniaz ................... !
/ wymianie elektronicznej legitymacji studenckiej

INBZWISKO. ...ttt r et n et
530SO PRSP
PESEL
Adres Zamieszkania
Tel o E-MAIL...oiiiiiie e
Instytucja macierzysta / Jedn0StKa PV .........c.coiiiiiiiiieiie e
Oswiadczam, ze zagubitem / zagubitam dokument uprawniajacy do korzystania z
............................................................................... NUMET .ot
Prosze o wydanie duplikatu /' Proszg¢ o zarejestrowanie w zintegrowanym systemie
doKUMENTU O NUMEIZE ......ocovrviriiiiieceeeeeeee,
Termin WazZnoSCl UPTAWINICIIA. ....ciuvveiiurieiiriesirtesietesieeesteesssbeesssaeesssbeesbseesbeeesrbeeesnbeeessseesnns
Data Podpis

! Podaé nazwe jednostki, ktérej uprawnienie dotyczy.
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(pieczed jednostki)

UMOWA WYPOZYCZENIA DOKUMENTU O SZCZEGOLNEJ WARTOSCI

Zawarta w dniu ........c.cceevveennnenn. pomiedzy
........................................................................................ , zwanym dalej "Wypozyczajacym",
reprezentowanym przez

oraz Politechnikg Warszawska — Bibliotekg ........................ z siedziba w
............................................................ , zwang dalej "Udostepniajgcym", reprezentowang przez
....................................................... , dzialajaca na podstawie pelnomocnictwa Rektora,
Politechniki Warszawskiej.

Udostepniajagcy wypozycza na OKIes ........ccceeevveeevveennne. Wypozyczajagcemu nastepujacy
dokument

AULOT ...

Tytub.oooi

rok i miejsce wydania ..........cccoeeevveveiieinesesiee e

SYGNALUIA .ttt

WATEOSC .ttt ettt

Wypozyczajacy oswiadcza, ze dokument zostal mu przekazany, co potwierdza podpisujac
niniejszg umMowe.

Umowe sporzadzono w dwdch jednobrzmigcych egzemplarzach, po jednym dla kazdej
ze stron.

podpis Wypozyczajacego podpis Udostepniajacego
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